Zarzadzenie Nr 550/2020
Prezydenta Miasta Kalisza
z dnia 25 wrzesnia 2020 roku

w sprawie ustalenia Regulaminu funkcjonowania Centrum Organizacji Pozarzagdowych w Kaliszu

Na podstawie art. 33 ust. 1i 3 w zwigzku z art. 11a ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 713) w zwigzku z § 33 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta
Kalisza stanowigcego zatacznik do zarzadzenia Nr 793/2018 Prezydenta Miasta Kalisza z dnia 14
grudnia 2018 r. w sprawie ustalenia Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miasta Kalisza (z pézn. zm.),
zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania Centrum Organizacji Pozarzadowych w Kaliszu, stanowigcy
zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§2
1. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza sie wiasciwemu merytorycznie Wiceprezydentowi
Miasta Kalisza.
2. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Naczelnikowi Wydziatu Spraw Spotecznych i
Mieszkaniowych.

§3

Zarzadzenie podlega publikacji w Biuletynie Informacji Publiczne;.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Prezydent Miasta Kalisza
[...]
Krystian Kinastowski



Zatgcznik

do Zarzadzenia Nr 550/2020
Prezydenta Miasta Kalisza

z dnia 25 wrzesnia 2020 .

Regulamin funkcjonowania Centrum Organizacji Pozarzgdowych w Kaliszu

81
Regulamin funkcjonowania Centrum Organizacji Pozarzadowych w Kaliszu, zwany dalej
»Regulaminem” okresla cele i zadania Centrum Organizacji Pozarzagdowych, zwanego dalej ,,Centrum”
i zakres wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3
ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie, zwanymi dalej ,Organizacjami
pozarzgdowymi”, dziatajgcymi na terenie miasta Kalisza.

§2

1. Centrum miesci sie przy ul. Babina 1 w Kaliszu.

2. Centrum dziata w strukturze organizacyjnej Wydziatu Spraw Spotecznych i Mieszkaniowych Urzedu
Miasta Kalisza.

3. Nadzér nad dziatalnoscia Centrum sprawuje Naczelnik Wydziatu Spraw Spotecznych i
Mieszkaniowych Urzedu Miasta Kalisza.

4. Centrum w zakresie realizacji swoich celéw i zadan korzysta z lokali bedgcych w dyspozycji Miasta
Kalisza.

§3

1. Do celéw Centrum nalezy:

1) profesjonalizacja Organizacji pozarzgdowych,

2) wsparcie techniczne, merytoryczne i informacyjne Organizacji pozarzagdowych,

3) aktywizacja mieszkancow i liderdw, chcacych dziata¢ wspdlnie i na rzecz spotecznosci lokalnych,

4) inspirowanie i wspieranie powstawania nowych Organizacji pozarzagdowych oraz zawigzywania
sie grup nieformalnych,

5) tworzenie warunkow sprzyjajgcych wspodtpracy mieszkancéw, Organizacji pozarzgdowych,
instytucji publicznych oraz jednostek organizacyjnych miasta,

6) integrowanie sektora organizacji pozarzgdowych,

7) stwarzanie mozliwosci wspdlnej wizerunkowo wizytéwki dla Organizacji pozarzadowych,



8) promowanie idei wolontariatu oraz dziatalnosci spotecznej,
9) inspirowanie i stwarzanie warunkéw do podejmowania innowacyjnych dziatan przez

Organizacje pozarzgdowe.

Swoje cele Centrum realizuje przede wszystkim poprzez:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)
8)

9)

udostepnianie na podstawie odrebnej umowy uzyczenia pomieszczen i sprzetu dla potrzeb
Organizacji pozarzgdowych, na cel prowadzenia przez nie dziatan statutowych,

udostepnianie na podstawie zgtoszonego zapotrzebowania pomieszczen i sprzetu dla potrzeb
zespotdw o charakterze opiniodawczym i konsultacyjnym, w tym m.in. Kaliskiej Rady
Dziatalnosci Pozytku Publicznego oraz Kaliskiej Rady Seniordw,

udostepnianie na podstawie odrebnego porozumienia adresu dla potrzeb Organizacji
pozarzgdowych, pod ktérym Organizacje pozarzagdowe prowadzg swojg dziatalnos¢ statutows,
organizacje szkolen i warsztatdéw, podnoszacych kompetencje cztonkédw Organizacji
pozarzgdowych oraz organizacje porad prawnych, ksiegowych i organizacyjnych,

prowadzenie doradztwa dla Organizacji pozarzgdowych,

informowanie Organizacji pozarzgdowych o potencjalnych zrédtach finansowania i zasadach
udzielania dotacji z budzetu miasta Kalisza oraz ze Zzrédet zewnetrznych,

udzielanie pomocy Organizacjom pozarzgdowym w pozyskiwaniu finansowania ze Zrédet
wewnetrznych i zewnetrznych,

organizowanie szkolen i warsztatdw z zakresu pozyskiwania funduszy wewnetrznych
i zewnetrznych,

wspotprace z Organizacjami pozarzgdowymi w zakresie rodzaju i tematyki podejmowanych
przez Centrum dziatan, w tym szkolen, warsztatéw i porad,

10) inspirowanie i inicjowanie wspétpracy pomiedzy Organizacjami pozarzgdowymi, instytucjami,

jednostkami organizacyjnymi Miasta,

11) promowanie lokalnych Organizacji pozarzadowych i realizowanych przez nie dziatan,
12) udzielanie pomocy mieszkaricom, grupom nieformalnym i Organizacjom pozarzadowym w

zakresie realizacji inicjatyw lokalnych,

13) organizowanie i uczestnictwo pracownikéw Centrum w wizytach studyjnych,
14) organizowanie i uczestnictwo pracownikdw Centrum w szkoleniach z zakresu prowadzonej

przez Centrum dziatalnosci,

15) prowadzenie sprawozdawczosci z zakresu realizacji celéw Centrum.



§4
Pomieszczenia Centrum udostepniane sg Organizacjom pozarzgdowym nieodptatnie w godzinach
pracy Centrum. Pomieszczenia Centrum poza godzinami pracy Centrum s3 udostepniane
Organizacjom pozarzgdowym w miare mozliwosci, po wczesniejszym uzgodnieniu.
W przypadku, gdy udostepnienie pomieszczen nie jest mozliwe w terminie zgtaszanym
w formularzu uzyczenia, proponowany jest inny termin. Harmonogram dostepnosci pomieszczen
Centrum jest prowadzony przez Centrum oraz ogtaszany publicznie w dostepnych kanatach
informacyjnych Centrum.
Organizacje pozarzagdowe mogg w nastepujacy sposdb korzystaé¢ z pomieszczen Centrum:

1) prowadzac zamkniete szkolenia i spotkania wewnetrzne,

2) organizujgc otwarte szkolenia i spotkania, skierowane do innych Organizacji pozarzagdowych,
mieszkancow, grup nieformalnych, instytucji oraz jednostek organizacyjnych Miasta Kalisza,

3) korzystac ze sprzetu multimedialnego,

4) upowszechnia¢ materiaty informacyjne dotyczgce wtasnej dziatalnosci,

5) posiadac¢ dostep do szafek organizacyjnych.

Wszystkie organizowane w Centrum warsztaty, spotkania i szkolenia sg bezptatne dla ich
uczestnikdw. Pobieranie optat za wykonywane przedsiewziecie na terenie Centrum od oséb w nim
uczestniczacych jest podstawg do odmowy udostepnienia przestrzeni Centrum. Na niektére
wydarzenia organizowane przez Centrum lub w jego przestrzeniach przez Organizacje pozarzagdowe
mogg obowigzywac zapisy, a liczba dostepnych miejsc moze by¢ ograniczona.

Zastrzega sie sobie prawo odmowy udostepnienia zasobéw Centrum w szczegdlnosci:

1) Organizacjom pozarzagdowym, chcgcym realizowaé dziatania, ktére mogg dyskryminowac
jakiekolwiek osoby lub grupy oséb ze wzgledu na jakiekolwiek rdznice,

2) Organizacjom prowadzgacym dziatalnos¢ polityczng,

3) Organizacjom, pobierajgcym optaty za uczestnictwo w organizowanym w przestrzeni Centrum
wydarzeniu,

4) z powoddw, ktére naruszajg zasady wspodtzycia spotecznego.



Organizacje pozarzgdowe mogg uzytkowa¢ pomieszczenia jednorazowo lub systematycznie po
uprzednim wypetnieniu formularza uzyczenia i zawarciu stosownego porozumienia lub umowy
uzyczenia.

Dziatania podejmowane przez Organizacje pozarzagdowe muszg by¢ zgodne z zadeklarowanymi
w formularzu uzyczenia, a wszelkie zmiany nalezy zgtaszaé pracownikom Centrum.

Organizacje pozarzgdowe zobowigzane sg korzysta¢ z pomieszczen i sprzetu Centrum w sposob
niepowodujgcy jego uszkodzenia. Odpowiedzialnos¢ za ewentualne szkody, wynikajgce
z nieprawidtowego korzystania z pomieszczenn i sprzetu, ponosi Organizacja pozarzadowa,
korzystajaca z zasobow Centrum.

Organizacje pozarzgdowe korzystajgce z Centrum nie mogg odstepowac uzyczonego pomieszczenia
i sprzetu osobom trzecim.

§5

Organizacje pozarzagdowe mogg skorzysta¢ z adresu Centrum: ul. Babina 1, 62-800 Kalisz jako
adresu siedziby organizacji, po zadeklarowaniu w porozumieniu takiego zapotrzebowania
i wypetnieniu wniosku o uzyczenie adresu siedziby. Po spetnieniu tych wymogodw, Centrum zawiera
umowe uzyczenia adresu Centrum jako adresu siedziby organizacji. Umowa zawierana jest na czas
okreslony.

Organizacje pozarzagdowe mogg skorzystaé z adresu Centrum jako adresu korespondencyjnego
Organizacji pozarzadowej, po zadeklarowaniu w porozumieniu takiego zapotrzebowania i po
podaniu danych oséb organizacji upowaznionych do odbioru korespondencji (imie i nazwisko,
telefon, adres e-mail) z zastrzezeniem, ze:

1) korespondencja zwykta bedzie odbierana przez pracownikéw Centrum i przekazywana osobom
upowaznionym przez dang Organizacje pozarzgdowa, tj. wymienionym w porozumieniu
w tabeli odbioru korespondenciji,

2) pozostata korespondencja — pracownicy Centrum przyjmujg awizo i przekazujg osobom
upowaznionym przez dang Organizacje pozarzgdowa, tj. wymienionym w porozumieniu
w tabeli odbioru korespondenciji,

3) korespondencja bedzie odbierana przez Organizacje minimum raz na tydzien,

4) pracownik Centrum nie ponosi odpowiedzialnosci za konsekwencje odbioru korespondencji
wskazanej w upowaznieniu.

Organizacja, ktora korzystata z adresu Centrum jako adresu siedziby i/lub adresu
korespondencyjnego w przypadku zakoniczenia wspdtpracy z Centrum ma obowigzek
powiadomienia wiasciwych urzedow, instytucji i 0sob, z ktérymi wspotpracowata o zmianie adresu.



§6

Osoby przebywajgce na terenie Centrum zobowigzane sg do przestrzegania przepiséw
bezpieczenstwa i higieny pracy oraz przepiséw przeciwpozarowych, dostepnych u pracownikéw
Centrum oraz zachowania porzadku i czystosci.

W Centrum obowigzuje catkowity zakaz spozywania alkoholu, palenia tytoniu i e-papieroséw oraz
uzywania substancji psychoaktywnych. Zabrania sie wstepu osobom nietrzezwym i bedacym w
stanie wskazujgcym na spozycie alkoholu lub srodkéw psychoaktywnych.

Nieprzestrzeganie zakazu, o ktéorym mowa w ust. 1 i 2, spowoduje negatywne rozpatrzenie
kolejnych zapotrzebowan na korzystanie z pomieszczern Centrum przez okres 6 miesiecy od daty
spotkania, w czasie ktorego stwierdzono naruszenie obowigzujgcej zasady.

W razie zaistnienia podejrzenia zagrozenia zycia lub zdrowia oséb przebywajgcych na terenie
Centrum, Organizacje pozarzagdowe zobowigzane sg niezwtocznie powiadomi¢ o tym fakcie
pracownikéw Centrum.

Pomieszczenia Centrum mogg by¢ monitorowane.

§7
Korzystajgc z przestrzeni Centrum, Organizacje pozarzagdowe jednoczesnie potwierdzajg, ze
akceptuja niniejszy Regulamin.
Rozstrzyganie wszystkich kwestii, ktére nie sg uregulowane Regulaminem nalezy do kompetencji
Prezydenta Miasta Kalisza.
W sytuacjach budzacych watpliwosé Prezydent moze zasiegna¢ opinii Kaliskiej Rady Dziatalnosci
Pozytku Publicznego.

Prezydent Miasta Kalisza
/...
Krystian Kinastowski



Zatgcznik Nr 1

do Regulaminu funkcjonowania
Centrum Organizacji Pozarzagdowych
w Kaliszu

Porozumienie Nr ................. /20.......

zawarte W dniu ....cccceceeevenveneenen. w Kaliszu pomiedzy:
Miastem Kalisz, z siedzibg w Kaliszu, ul. Gtéwny Rynek 20 reprezentowanym przez:

(imie i nazwisko, stanowisko)
zwanym dalej ,,Miastem”

a
(@1 =- | Y= o] - TSRS
Z siedzibg W Kaliszu, Ul. ..ot NEKRS oo,

reprezentowang przez*:

(telefon, e-mail)
zwang dalej ,Korzystajacym”

1. Przedmiotem porozumienia jest™**:

— Udostepnienie pomieszczen i sprzetu — zgodnie formularzem uzyczenia pomieszczen Centrum
Organizacji Pozarzagdowych w Kaliszu;
— Udostepnienie szafek organizacyjnych;

— Udostepnienie adresu Centrum jako adresu siedziby organizacji;



— Udostepnienie adresu Centrum jako adresu do korespondencji.

2. Porozumienie jest zawarte i obowigzuje od dnia

3. W przypadku udostepnienia adresu Centrum jako adresu do korespondencji Korzystajacy

upowaznia pracownikow Centrum do odbioru korespondencji zwyktej oraz awizo pozostatej

korespondencji adresowanych do Organizacji/cztonkdw Organizacji.

4. Do odbioru korespondencji w imieniu Organizacji upowaznione sg nastepujgce osoby:

Imie | nazwisko

Telefon, e-mail

5. Korzystajacy przyjmuje odpowiedzialnos¢ cywilng za dziatania podejmowane przez siebie na

terenie Centrum.




6. Korzystajacy oswiadcza, ze zapoznat sie z Regulaminem funkcjonowania Centrum Organizacji
Pozarzadowych w Kaliszu i zobowigzuje sie przestrzega¢ Regulaminu pod rygorem wypowiedzenia
niniejszego porozumienia.

7. W sprawach nieuregulowanych niniejszym porozumieniem stosuje sie przepisy Kodeku Cywilnego.

8. Porozumienie sporzagdzano w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze

stron.

Miasto Korzystajacy

* Porozumienie podpisuje osoba/y uprawniona/e do reprezentowania Organizacji (figurujgca/e w KRS)
lub inna osoba, ktérej udzielono pisemnego petnomocnictwa do reprezentowania Organizacji.
W przypadku grup nieformalnych, porozumienie podpisujg cztonkowie grupy inicjatywne;j.

** niepotrzebne skresli¢

Prezydent Miasta Kalisza
...
Krystian Kinastowski



Zatgcznik Nr 2

do Regulaminu funkcjonowania
Centrum Organizacji Pozarzagdowych
w Kaliszu

Umowa uzyczenia Nr ................. /20.......

zawarta W dniu ....ccocevveceecnenen. w Kaliszu pomiedzy:
Miastem Kalisz, z siedzibg w Kaliszu, ul. Gtéwny Rynek 20 reprezentowanym przez:

(imie i nazwisko, stanowisko)
zwanym dalej ,,Uzyczajgcym”

a
(@1 = | T4 o] - [ TSRS SSRE
z siedzibg W Kaliszu, Ul. ... e NEKRS oo,

reprezentowang przez*:

(telefon, e-mail)
zwang dalej ,,Bioragcym do uzywania”

§1
Uzyczajgcy oswiadcza, iz lokal potozony w Kaliszu, przy ul. Babina 1 objety ksiegg wieczystg nr KW
KZ1A/00042681/1 o powierzchni 295,35 m? stanowi wtasnos$¢ Miasta.

§2
1. Uzyczajacy oddaje w bezptatne uzyczenie pomieszczenia okreslone w Formularzu uzyczenia
pomieszczen Centrum Organizacji Pozarzagdowych w Kaliszu, stanowigcym zatgcznik do niniejszej
umowy, a Biorgcy do uzywania przedmiot ten przejmuje.
2. Bioracy do uzywania zobowigzuje sie, ze bedzie wykorzystywat przedmiot uzyczenia wytgcznie w
celu prowadzenia dziatalnosci statutowej organizacji, w tym biezacej dziatalnosci, organizacji
konferencji, warsztatéw, szkolen i spotkan.



3. Biorgcy do uzywania oswiadcza, ze przedmiot uzyczenia znajduje sie w stanie zdatnym do
uzywania w celu, o ktérym mowa w ust. 2.

§3
Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas oznaczony, na okres od dnia ........eeeeenneene. do dnia
................................... Umowa moze zosta¢ przedtuzona na kolejny czas oznaczony, jesli Biorgcy do
uzywania ztozy taki wniosek nie pdzniej niz miesigc przed terminem zakonczenia umowy.

§4
1. Biorgcy do uzywania zobowigzuje sie do uzywania przedmiotu uzyczenia wyfgcznie na cele
zastrzezone w § 2 ust. 2.
2. Biorgcy do uzywania ponosi wszelkg odpowiedzialnos¢ z tytutu ewentualnych szkéd mogacych
powstaé w zwigzku z posiadaniem przedmiotu uzyczenia.
3. Bioracy do uzywania nie moze oddawaé przedmiotu uzyczenia osobie trzeciej do uzyczenia bez
zgody Uzyczajacego.

§5
1. Kazda ze stron moze rozwigza¢ umowe z zachowaniem miesiecznego okresu wypowiedzenia.
2. Jezeli Biorgcy do uzywania bedzie uzywat przedmiot uzyczenia niezgodnie z zapisami § 2 ust. 2
niniejszej umowy, Uzyczajacy moze wypowiedzie¢ umowe ze skutkiem natychmiastowym.

§6
Bioragcy do uzywania zobowigzany jest zwrdci¢ Uzyczajgcemu przedmiot uzyczenia w stanie nie
pogorszonym, jednakze Biorgcy do uzywania nie ponosi odpowiedzialnosci za zuzycie przedmiotu
uzyczenia bedace nastepstwem prawidtowego uzywania.

§7
1. Wszelkie zmiany umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemne;j.
2. W sprawach nie uregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg odpowiednie przepisy
Kodeksu cywilnego.

§8
Niniejszg umowe sporzgdzano w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazde] ze
stron.

Uzyczajacy Bioracy do uzywania

Prezydent Miasta Kalisza
/[...1
Krystian Kinastowski



Zatgcznik Nr 3

do Regulaminu funkcjonowania
Centrum Organizacji Pozarzagdowych
w Kaliszu

FORMULARZ UZYCZENIA POMIESZCZEN
CENTRUM ORGANIZACIJI POZARZADOWYCH W KALISZU

Nazwa organizacji pozarzgdowej/ podmiotu
wymienionego w art. 3 ust. 3 ustawy o
dziatalnosci pozytku publicznego i o
wolontariacie /grupy inicjatywnej

Adres (ulica, lokal, kod pocztowy, miejscowos¢)

Osoba/y korzystajgca/y w imieniu organizacjiz [1.
przestrzeni Centrum (imie, nazwisko, numer
dowodu osobistego) 2.

Telefon kontaktowy




Whnioskowane pomieszczenie*

SALA WYKtADOWA

SALA WARSZTATOWA 1

SALA WARSZTATOWA 2

INNA PRZESTRZEN (wpisaé jaka)

Whioskowany sprzet




Data (dzierh — miesigc — rok) (O IS dO i

Godziny (0o IS (0 Fo TN

Cel, planowane dziatania

* wiasciwe zaznaczyé

W imieniu Organizacji oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z Regulaminem funkcjonowania Centrum
Organizacji Pozarzagdowych w Kaliszu i zobowigzujemy sie przestrzega¢ Regulaminu.

/podpisy oséb upowaznionych
do reprezentowania organizacji/

Prezydent Miasta Kalisza
/.1
Krystian Kinastowski



